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Innledning

Idrettskurs.no er NIFs nye verktgy for kursadministrasjon. For Norges Svgmmeforbund gjelder det
Instrukter-, Trener- og Dommerkurs.

Du som kursarranger eller klubbleder kan lage og publisere kurs, og administrere pameldingene via
Idrettskurs.no.

& c | @ Sikker | https;/idrettskurs.nif.no/mypage/ | £
m Startside Mine kurs Maler og oppsett Utdanningslep Caroline Brinchmann
Sl e

Velkommen til IdrettsKurs i
Statistikk for kursgjennomferinger i perioden 2015 - 2017 Sz il
11.01.2017 VO-seknad godkjent

Hei Caroline, velkommen til Idrettskurs!

4000 14.37
Her finner du brukerveiledning og annen informasjon 11.01.2017  VO-sgknad godkjent
3000 14.37
Snarveier 12.01.2017 VO-seknad godkjent
2000 09.24
0 Lag ny kursmal 12.01.2017  VO-seknad godkjent
1000 09.24
Arranger nytt kurs | ” Ll la I ||| ulal 12012017  VO-soknad godkjent
0 R B e e L e e e 09.26
OMa\erug oppsett . . \ q
P 0 a' opt me' it qud geP oft o ges 12012017  VO-soknad godkjent
o — —_ 2017: 232 ek
rganisasjonsle 2016: 8961 19.01.2017  VO-sgknad godkjent
Antall organisasjonsledd: 1 ANEESIID S
19.01.2017  VO-ssknad godkjent
Norges Svemmeforbund 2158
19.01.2017 VO-seknad godkjent
22.01
19.01.2017  VO-seknad godkjent
22.01

1901 27 VN-caknad ondkiant



Innlogging

Ga til https://idrettskurs.nif.no/ og logg pa med brukeren din (samme som i minidrett.no).

Du som skal sette opp et kurs ma veere satt opp som kursarranggr for a kunne lage kurs. Ta kontakt

med NSF om du ikke er kursarranggr.

Opprette kurs med bakgrunn i kursmal

Du far opp fire menypunkter. Nar man skal lage kurs velger man «Mine kurs», se rgd ring pa bildet

under.

1. Pluss-tegnet pa venstre side, se rgd ring i bildet under, betyr «legg til nytt kurs».

& & ‘ @ Sikker | htipsy//idrettskurs.nif.no/courseevents/mycourses

Maler og oppsett Utdanningslep

Kursplanlegging

-~ -
Snarveier

g Qj k ette r ku s Alle kurs Mine kurs, frem i tid Mine avsluttede kurs
@ Kurs:

[ Kursets startdatc £ Kursets sluttdato:

Filter:

[ Sek bare i kurs jeg eier eller er instrukter for

m Planlagt | Ferdig = Avlyste | Slettet
TamSkjema m

1. Velg «Opprett kurs basert pa én kursmal», se bilde under.

= & | @ Sikker | https:/idrettskurs.nifno/courseevents/add

@ Startside Mine kurs Maler og oppsett Utdanningslep

Legg til nytt kurs

Bestem kursmal som skal benyttes *

Kurs *

‘ Opprett kurs basert pa én kursmal ’

Opprett kurs basert pa flere kursmaler

2. I neste bilde sgker du opp riktig kursmal ved a skrive inn riktig navn:

a. Instruktgrkurs:

Fremtidige kurs (mine orgledd)


https://idrettskurs.nif.no/

i. Begynnerinstruktgrkurs svsmming
ii. Videregdende instruktgrkurs svsmming
jii. Instruktgrkurs svdmmeopplaering for funksjonshemmede
iv. Instruktgrkurs baby- og smdbarnssvéamming
v. Instruktgrkurs Vanngymnastikk
b. Dommerkurs:
i. Kretsdommerkurs svémming
ii. Forbundsdommerkurs svémming
jii. ~Starterkurs svemming
iv. Kretsdommerkurs stup
v. Forbundsdommerkurs stup
c. Trenerkurs:
i. Trener 1—del 3 — NSFs generelle emner
ii. Trener 1—del 4—svgmming
jii. Trener 1—del 4 —stup
iv. Trener 1—del 4 —vannpolo
v. Trener 1 - del 4 —synkronsvsmming
d. Etterutdanningsmoduler:
i. Etterutdanningsmodul Adferdsdiagnoser og Downs syndrom
ii. Etterutdanningsmodul Allsidighet i vann
jii. Etterutdanningsmodul Ngkkelferdigheter i vann
iv. Etterutdanningsmodul Smdbarnspedagogikk
v. Etterutdanningsmodul Teknikkoppbygging Bryst
vi. Etterutdanningsmodul Teknikkoppbygging Butterfly
vii. Etterutdanningsmodul Teknikkoppbygging Rygg
viii.  Etterutdanningsmodul Teknikkoppbygging Crawl!
ix. Etterutdanningsmodul Voksenpedagogikk
3. Huk av for Sgk etter kursmaler som tilhgrer mitt/mine orgledd
4. Klikk pa «Opprett kurs basert pa en kursmal» (grgnn knapp)
5. Klikk pa «velg» pa riktige kursmal og klikk deretter pa «lukk».



& Sikker | https://idrettskurs.nif.no/courseevents/add#!

Inet
Opprett kurs basert pd én kursmal x
Sek bare i kursmaler hvor jeg er satt Velg kursmal under og lukk boksen
opp som instrukter
(8]
VO Organisasjon :
Sek etter kursmaler som tilherer Trener 1- Del 3 - NSFs generelle emner Godkjent  Norges Svemmeforbund,
mitt/mine orgledd
(B]
3-N
Kategorier
b 9 Kategori
b {7 SSB-kode
Del b 0 Niva
B Idrett/gren
b Idrettsaktiviteter
z bet
malg
Opprett kurs basert pa én
kursmal
g tilg = -
M Avbryt Lukk
6. Legginn by i kursets navn, f.eks. «Begynnerinstruktgrkurs svgmming Bergen»
&« (= | & Sikker \ https://idrettskurs.nif.no/courseevents/edit/922124 7. Fy” ut a” inform aSjon

@ Startside Mine kurs Maler og oppsett

Rediger Begynnerinstrukterkurs svemming - Skarphedin 21.01.2017 09.0(

18 Grunnleggende innstillinger *

@ Navn *

Begynnerinstruktgrkurs svemming - Skarphedin

Course event ID
922124

Innstillinger *

Pamelding- og betalingsinformasjon *

Beskrivelser, malgruppe, lseringsmaél og forkunnskaper *

Kurshevis

Gruppering og tilgjengelighet

Lagre og fortsett redigering

nedover pa siden. Du ma fylle
inn alle punkter som har en
rgd stjerne (*). Det lille
tegnet A, markert med rgd
ring, apner og lukker hvert
omrade med info som skal
legges inn.

a. Innstillinger

b. Pameldings- og
betalingsinformasjon

C. Beskrivelser,
malgrupper, laeringsmal og
forkunnskaper.

d. Kursbevis (trenger du
ikke fylle inn)

e. Gruppering og
tilgjengelighet.



8. Innstillinger: < C' | @ Sikker | https://idrettskurs.nif.no/courseevents/edit/922124

a Legg tll Startdato @ Startside Mine kurs Maler og oppsett Utdanningslep

og -tid, sluttdato og - Rediger Begynnerinstrukterkurs svgemming - Skarphedin 21.01.2017 09.00
tid. Varighet far du ST S . —
ikke endret. P ... .
b. Legg inn ™ 21.01.2017 09:00 [ 22.01.2017 17:00
kommune. Skriv de Varighet+@
fgrste bokstavene i Wed lmrer, seor v 20 Timer
kommunen sa
kommer B
alternativene opp. Hvor kurset avholdes m velges

Be i Telemark (Telemark) -
c. Legginn
arranggrklubb/krets. et
Skriv inn for Skarphedin, IL - svemmegruppe - Svamming
eksempel

Sted

«Skarphedin IL» og
systemet sgker opp

Velg kurssted

de aktue“e Instrukterer
klubbene, klikk pa Velg kurssted

et ~Ytigy
den riktige og den né,a g
blir markert bld, som pa bildet. % FR

d. Legg inn kurssted hvis det er bestemt. Klikk pa «Velg kurssted». Her kan Q [E1e ]

du enten klikke pa kartet og bestemme kurssteds plassering, klikke pa sgk +
(forstgrrelsesglasset) eller klikke pa plusstegnet for a legge til med egen
tekst (kanskje det enkleste).

e. Legg til instruktgr (kurslaerer). Skriv inn navnet pa instrukter, ta vekk avhukningen «Sgk kun
etter personer med instruktgr-rolle», klikk pa «Finn instruktgr». NB! Merk at sgket kan ta ganske
lang tid.



9. Pameldings- og
betalings-
informasjon:

a. Legginn nar
kurset skal
publiseres pa
minidrett.no. Husk
at kurset skal
publiseres minst 6
uker fgr kurset for a
fa utdanningsstgtte

b. Velg pameldings-
frist. Husk at den
skal veere minst 2
uker f@r kursstart.

c. Velg ev.
avmeldingsfrist.

d. Sett inn maks
antall deltakere.

e. Velg pris. Merk
maksprisene for a

C | & Sikker | https:y/idrettskurs.nif.no/courseevents/edit/922124#!
Startside Mine kurs Maler og oppsett Utdanningslep

Rediger Begynnerinstrukterkurs svemming - Skarphedin 21.01.2017 09.00

Pamelding- og betalingsinformasjon * -

Publiseringsdato
Ved valgt dato for publisering vil kurset vaere synlig pa Min idrett og i idrettskurs, samt vaere &pen for pAmelding frem til
pameldingsfrist.

9 30.01.2017

Pameldingsfrist (for start)

Wed kursstart -

Avmeldingsfrist (fer start)

Wed kursstart v

Maks ant. deltakere *

Angi maks antall deltakere pd kurs. Settes antall deltakere til 0 {null), 54 vil alle personene som melder seg pa komme pa

venteliste.

20

Pris

1500

Deltakere ma registrere hvilken klubb de representerer ved pamelding
rd

Tillat pamelding fra Minldrett
Tillat pamelding for alle brukere via Minldrett. Hvis ikke valgt, vil bare pamelding fra klubber veere mulig.

o

Utdanningsstgtte. Se: http://utdanning.svomming.no/om-utdanningen/utdanningstilskudd/

f. Huk av for at deltaker ma registrere klubb.

g. For at kurset skal bli synlig pa minidrett.no ma du huke av for «tillat pamelding fra Minidrett».

Betalingsl@gsning

Hvis klubben/kretsen har avtale med NIF om betalingslgsning via KlubbAdmin far dere opp valg om a
bruke dette ogsa nar dere lager kurs. Men husk at det som regel er klubben som skal betale for
kursdeltakelsen, ikke deltakeren selv. | de fleste tilfeller er det lurest & sende faktura til klubben i
etterkant.


http://utdanning.svomming.no/om-utdanningen/utdanningstilskudd/

C' | & Sikker | https://idrettskurs.nif.no/courseevents/edit/9221244! 10. Beskrivelser, mélgrupper,
laeringsmal og forkunnskaper. |

dette feltet er det KUN «praktisk
Rediger Begynnerinstrukterkurs svemming - Skarphedin 21.01.2017 09.00 informasjon» du kan og skal

(_
M Startside Mine kurs Maler og oppsett Utdanningslep

a

28 E— . endre. Her bgr du legge inn en
D pamelding og betalingsinformasjon * . kort test med info fra arranggr til
deltaker. F.eks. ma det pa
instruktgrkursene sta at deltakere
Rrakt ko asion som ikke kommer fra klubb
Fomat - betaler dobbel pris. (hvis du
etterregistrerer kurs far du ikke
lagt til/endret noe i disse feltene)
11. Kursbevis: her skal du ikke
endre noe.
12. Gruppering og tilgjengelighet:
Huk av for «Gyldig i Norges
Svemmeforbund».

Beskrivelser, malgruppe, laeringsmal og forkunnskaper * A~

13. Klikk «Lagre» til slutt. (lagre gjerne underveis ogsa)

Pamelding og behandling av kurs
Nar du har laget kurset vil det vaere tilgjengelig for pamelding i minidrett.no.

Du som kursarranggr kan ogsa melde pa deltakere. Det gj@r du i dette bildet:

& C' | & Sikker | https://idrettskurs.nif.no/courseevents/participants/922124 w

M Startside Mine kurs Maler og oppsett Utdanningslep Caroline Brinchmann ~

Begynnerinstrukterkurs svemming - Skarphedin, 21.01.2017 09.00 - 22.01.2017 17.00 - ¢ 1 v

“\

0

Avmeldt

© 9

Bestatt Oppmatt Pameldingstidspunkt Navn Organisasjonsledd

1 +

X kb B 4

=1

e e Begynnerinstrukterkurs svemming, Osbadet | Hordaland, OS (10.02.2017 17.30)
@ Las kursaiennomferina hd

Hvis du ikke er direkte inne pa kurset kan du sgke det opp:

1. Gatil idrettskurs.no
2. Gatil Mine kurs



3. Sek opp kurset ved a skrive begynnelsen pa kursets navn i «Sgk etter kurs», eller bruk en av
snharveiene «Alle kurs», «Mine kurs frem i tid», «Mine avsluttede kurs» eller «Fremtidige kurs
(mine org.ledd)»

4. Klikk pa navnet pa aktuelt kurs for 8 komme til bildet over.

Inne pa selve kurssiden (bildet over) har du 10 menyknapper (markert med rgd ring over):

1. Blyant = Redigere selve kurset

2. Binders = Kan laste opp filer til kursgjennomfgringen (denne vil ikke veere i drift enda)
3. Barometer = Her kan vi legge inn score hvis man gjgr evaluering (kun for arranggr)

4. Pluss = legge til deltaker

5. Konvolutt = mail/SMS til deltakerne

6. Tavle = logg for nar og hvem som har meldt pa/av

7. Mennesker = fa fram liste over deltakere som har fast plass

8. X =Her kan du eksportere deltakerlisten til Excel

9. Slgyfe = hent kursbevis for alle deltakere

10. Sgppelbgtte = avlyse kurset, alle deltakere far beskjed om kansellering av kurset

Mer om de forskjellige menypunktene kommer i neste avsnitt.

Redigere kurset
Hvis du trenger & endre noe av informasjonen pa kurset, klikker du pa «blyanten» i venstremenyen
for a komme til redigeringssiden.

Dersom det er deltakere pameldt til kurset vil de fa SMS/mail hvis du endrer tid og/eller sted.

Husk a lagre ev. endringer.



Melde pd deltakere

Aller helst bgr deltakerne melde seg pa selv, sann at de far laget seg en bruker i minidrett.no hvis de
ikke har det fra fgr. Men dersom du av en eller annen grunn skal hjelpe de med pamelding fglger du
oppskriften under.

For @ melde pa en deltaker til et kurs gjgr du fglgende:

1. Klikk pa Pluss-tegnet i menyen til venstre.
2. Sgk opp personen du skal melde pa. (sgket kan ta litt tid)

Kurspadmelding x

Klubb / representasjon Bekreftelse

Sak opp deltakere eller legg til sta Karine Haugen (20.07.1995)

nye © 3825 LUNDE
& Skarphedin IL/ Be Idrettsrad |
& Skarphedin, Idrettslaget - Friidrett / Skarphedin IL
& Skarphedin, Idrettslaget - Friidrett / Skarphedin, Idrettslaget - Friidrett

Fornavn & Hegskolen i Telemark IL - avd. Be / Be Idrettsrad
A - i Skarphedin, IL - svammegruppe - Svemming / Skarphedin IL
Sta Ka rine i Skarphedin, IL - svemmegruppe - Svemming / Skarphedin, IL - svtemmegruppe - Svemming
Etternavn
Haugen
Mobil

£ Fadt etter B Fadt for

Neste Avbryt |
| i
3. Huk avifeltet ved siden av navnet pa deltakeren (markert med rgd ring i bildet over).
Klikk pa «neste»
5. Sgk opp klubben deltakeren hgrer til. Ved a skrive inn de fgrste bokstavene i klubbens navn
kommer alternativer opp. Klikk pa rett alternativ. (se bilde under)

e

Kurspédmelding x

9

Velg deltakere Klubb / Bekreftelse

Kursavholder (organisasjon)

Her ma du seke opp og velge klubben de du melder pa kurs skal representerer
Vennligst fyll ut feltene som angitt
til heyre. Felt merket med * er

obligatoriske ~

% Skarphedin, IL - svemmegruppe - Svemming (Gren)

Neste Avbryt

6. Klikk pa «neste».
7. |siste bilde klikker du pa grgnn knapp «meld pa».

10



8. Klikk til slutt pa «ferdig», og personen kommer opp pa lista, som bildet under.

C' | @ Sikker | https:/idrettskurs.nif.no/courseevents/participants/922124#finished *

<«
m Startside Mine kurs Maler og oppsett Utdanningslep Caroline Brinchmann

Begynnerinstrukterkurs svemming - Skarphedin, 21.01.2017 09.00 - 22.01.2017 17.00 - afa 1

>
K4
@ Avmeldt
+ D Bestatt Oppmett Pameldingstidspunkt Navn Organisasjonsledd
Asta Karine Haugen bruker Pameld »

0O i & g &meldt: 01.02.2017 14.19 0|
DA Skarphedin IL (bruker, Hegskolen i Telemark IL - avd. B (bruker, Skarphedin, Idrettslaget - Friidrett (bruker, Skarphedin, Idrettslaget - Friidrett (bruker ,
“ Skarphedin, IL - svemmegruppe - Svemming (bruker , Skarphedin, IL - svammegruppe - Svemming (bruker

Lagre resultat Begynnerinstrukterkurs svamming, - (17.02.2017 17.30) & Las kursgjennomfaring

Personer som ikke finnes i systemet

Pridag er det kun leder i klubben som har mulighet til a legge til nye personer. Lgsningen for dere
som kursarranggr er derfor at deltaker MA ga til minidrett.no og lage seg en bruker hvis dere ikke
finner han/hun i systemet. Nar han/hun er registrert kan du som kursarranggr melde pa.

Nar du sgker etter en person kan du f.eks. skrive lam%svgm, sa sgker den opp alt som har noe som
starter pa lam og slutter pa svgm, f.eks. Lambertseter Svgmmeklubb.

11



Administrering av pameldte

Man kan klikke pa Grgnt, Gult, Gratt og Rgdt felt for a vise de med «Fast plass pa kurset», «de som
star pa venteliste», «de som ikke har betalt» og «de som er avmeldt» pa kurset.

C' | @& Sikker | https://idrettskurs.nif.no/courseevents/participants/922124/participants

e
@ Startside Mine kurs Maler og oppsett Utdanningslep

Begynnerinstrukterkurs svemming - Skarphedin, 21.01.2017 09.00 - 22.01.2017 17.00 - sa 1

.
4
@ Avmeldt
+ D Bestatt Oppmatt Pameldingg
Asta Karine Haugen Druxer
@ o : g
D] Skarphedin IL (bruker , Hegskolen i Telemark IL - avd. Be (bruker , Skarphedin, Idrettslaget - Friidrett (bruker , Skarphedin,
. (bruker , Skarphedin, IL - svemmegruppe - Svemming (bruker , Skarphedin, IL - svemmegruppe - Svemming (bruker
. ® Andres Mcgowan bruker
. D Bestatt Oppmett -
|drett generelt (bruker, Skarphedin IL (bruker, Skarphedin, IL - svemmegruppe - Svemming (bruker, Skarphedin, IL - sver
(bruker
E 3 . @  ngrid Mikalsen bruker
D Bestatt Oppmatt -
Idrett generelt (bruker, Skarphedin IL (bruker, Skarphedin, IL - Ski (bruker , Skarphedin, IL - svtemmegruppe - Svemming (
x svemmegruppe - Svamming (bruker , Skarphedin, IL - Ski - Telemark (bruker

Lagre resultat Flytt til valgt kurs Begynnerinstrukterkurs svemming, - (17.02.2017 1@

i

Ved a huke av pa en eller flere personer (se bilde over) har man mulighet til a:
- Melde av: Personen flyttes til «<Avmeldt»
- Flytte til ubekreftet: Personen flyttes til «ikke betalt»
- Flytt til valgt kurs: her far du flytte deltaker til andre kurs pa samme niva, som du
administrer. Du velger kurs i nedtrekksmenyen.

Avmelding og Venteliste

Deltakerne kan meldes av pa tre mater:
- De kan melde seg av selv
- Klubbleder kan melde de av
- Kursarranggr kan melde de av

Nar en deltaker blir meldt av vil neste deltaker som star pa venteliste automatisk bli tildelt plass, sa

sant det er noen pa venteliste. Bade den som blir meldt av og den som blir tildelt plass far mail og
SMS om dette.

12



Mail og SMS
Du kan enkelt sende
informasjon til kursets

deltakere:

1. Hukavde
personene du vil
sende mail til.

2. Klikk pa
«Konvolutten».

3. Skrivinn gnsket
mailtekst.

4. Skrivinn gnsket
SMS-tekst.

5. Leggved filom
gnskelig.

6. Klikk pd «send»,

greénn knapp.

| tillegg til & sende
mail/SMS pa denne
maten sendes det
automatisk ut beskjed til
deltakerne hvis du gjgr
endringer pa kurset som
handler om tid og sted. Du far opp melding om dette.

AN

=2 =Xk 2N+ 0D

Startside Mine kurs Maler og oppsett Utdanningslop

Begynnerinstruktarkurs svemming - Skarphedin, 21.01.2017 09.00 - 22.01.2017 17.00 - s 1

Velkommen til Begynnerinstrukterkurs -

Epost-text

@@ B I U =21 = Normal

Hei
Velkommen til kurs neste helg.
Vedlagt finner du informasjon du ber ha lest fer kursstart

Hilsen, Caroline Brinchmann, NSF

SMS-tekst

Hei. Se mail om info til instruktgrkurset til helgen. Mvh NSF

Filer
Velg fil | Ingen fil valgt

bilde grener jpg

Avbryt

Dersom du legger inn et kurs og deltakere i etterkant, altsa at kursets datoer har passert, vil det ikke

sendes ut beskjed til deltakerne.

Oppmegte og Bestatt

Nar kurset er ferdig gar du sa fort som mulig (og senest to
uker etter kurets slutt) inn pa kurset for & godkjenne

deltakerne. Se bilde til hgyre.

C' @& Sikker | https://idrettskurs.nif.no/courses

e
M Startside Mine kurs Maler og opp:

Begynnerinstrukterkurs svemming - £

N\,

\Y

1. Hvis deltakeren har bestatt kurset klikker du pa
bade «bestatt» og «oppmgtt» (sann at de blir bla).
Har deltakeren ikke bestatt kurset, men deltatt, + (O  Bestdtt  Oppmett
klikker du bare pa «oppmgtt». . o  AstaKar
2. Klikk sa pa «Lagre resultat, blad knapp nederst. DAl O - (sl::ars-qed:-
" ® Andres |
. D ) Idrett gen
(bruker
Avlyse kurs 28 .
. . o - @  Ingrid M
Dersom kurset ikke blir noe av avlyser du kurset ved a W) & e
klikke pa «sgppelbgtta» i menyen pa venstre side. Ev. % svemmes
pameldte deltakere vil fa SMS og mail om avlysningen. R
Nar du har avlyst kurset skal du lase det for redigering. i

Lagre resultat
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Avslutte kurset

Nar du er sikker pa at du har lagt inn alle deltakerne, og oppmgtt + godkjent pa de som skal ha dette,
skal du avslutte kurset. Dette gjgr du ved a klikke pa den rgde knappen nede i hgyre hjgrne, «las
kursgjennomfgring».

Nar du har klikket pa «las kursgjennomfgring» er det ingen mate a apne kurset sa du far endret ting
igjen, sa veer sikker pa at du har gjort alt ferdig f@r du laser. De enste som ev. kan hjelpe oss med

endringer i etterkant er support, men da ma de gjgre jobben, og det bgr veere ungdvendig.

Du kan ta ut lister og sende SMS/mail selv om kurset er Iast.

Tildeling av kompetanse og kursbevis
Nar du legger inn godkjent pa deltakerne vil kursdeltakelsen bli overfgrt til minidrett (og idretts-
CVen). | tillegg blir de tildelt kursbevis. Kompetanse og kursbevis tildeles nar kursdato/tid er passert.
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